Planner Ferie

Presentazione:
Permette di pianificare le ferie dando al tempo stesso sia l’effetto grafico della sovrapposizione eventuale di ferie tra vari dipendenti che il computo dei giorni di ferie sia al netto che al lordo di quelli non lavorativi. L’utilizzo di una struttura con pulsanti di raggruppamento/separazione permette una grafica compatta con la possibilità di gestione di dipendenti per area ( per es. infermieri professionali; OTA; OSS; ecc). Altri pulsanti di espansione / compattamento permettono sia una visione di insieme che di dettaglio dei singoli mesi. Rispetto ai normali planner cartacei viene evitata la necessità di cancellature/correzioni  ad ogni variazione  del piano ferie. Per quanto il foglio di lavoro sia protetto (password = admin) l’utente è abilitato a tutte le funzionalità del programma, tranne quello di riordinamento della struttura ( vedi oltre) per la quale si deve viceversa immettere la password. Il planner è riutilizzabile anche negli anni a venire perché dotato di funzionalità calendario perpetuo con formattazione condizionale sui festivi italiani .
È possibile, inoltre, la gestione delle statistiche relative alle ferie godute e ferie residue sia per dipendente che per area , per mese o per intero anno.

Preparazione dei fogli di lavoro:

All’apertura Splash Screen che si autoestingue in 5 sec .
Viene selezionato automaticamente il foglio gen-mag, dal quale si lancia il calendario dell’anno.
Settare le opzioni alle celle S54 e AF54 relative al sabato non lavorativo (SI/NO) e data patrono (omettere la data o inserire un giorno già festivo fisso come 1-gen se non si vuole considerare come festivo tale data). Inserire l’anno nella cella S55 ( se omesso verrà inserito il calendario dell’anno in corso). Lanciare il calendario dal pulsante Crea Calendario, in alto a sinistra. Un messaggio con richiesta di conferma avverte che saranno cancellati eventuali dati presenti nel planner. Nel caso di utilizzo di file per anni bisestili nel tentativo di creazione di calendario di anno non bisestile e, viceversa, l’utente verrà avvertito da un messaggio di errore. Il calendario è inserito con la formattazione condizionale rossa per i giorni festivi ( + sabato se settato a non lavorativo ).
Aprire la struttura con i pulsanti di espansione ( segno + all’estrema sinistra della finestra ); inserire i nomi dei dipendenti reali al posto delle etichette di riga a scopo dimostrativo ( Dipendente1, Dipendente2, ecc. ). Intestare le etichette di area / figura professionale. Inserire nello stesso foglio un piccolo elenco di sigle delle figure professionali nelle celle A60:A64 ( devono corrispondere nel valore del testo alle etichette, colorate, a sinistra del planner). In automatico queste informazioni si trasferiranno anche ai fogli di lavoro successivi al primo; pertanto, non andrà digitato più di una volta il nome di un dipendente. 
N.B. Se si vuole cambiare  l’attuale suddivisione della struttura vedi oltre al paragrafo ( modifica della struttura ).
Portarsi al Foglio Riepilogo limitandosi esclusivamente a inserire i dati nelle colonne colorate in verde ed etichettate: Matricola ( opzionale ); Ferie Spett Anno corr ( ferie spettanti anno corrente ); Ferie Anni prec ( ferie residue anni precedenti ); Area ( per quest’ultima utilizzare esclusivamente l’elenco di convalida a discesa che compare alla selezione delle celle; lasciare vuoto se nella riga corrispondente della colonna H non vi è un nome di dipendente ma solo un nome di area ). Non sovrascrivere i dati già presenti nelle aree bianche, compresi quelli relativi ai nomi dei dipendenti .

Inserimento delle ferie nel planner:
Inserire le ferie selezionando le celle corrispondenti ai giorni ( possibile anche la selezione multipla con  Ctrl ) e cliccare sul pulsante Inserisci Ferie. Con una azione analoga è possibile, dopo la selezione delle celle di interesse, rimuoverle con il pulsante Rimuovi ferie. Per migliore visualizzazione è possibile espandere o contrarre il dettaglio del mese con i pulsanti quadrati con il segno + / -.

Le formule nelle celle B3:B48 tengono automaticamente conto delle ferie sia effettive ( al netto dei non lavorativi ) o alternativamente di quelle totali. Per passare da una modalità di computo all’altra basta cliccare sul pulsante Cambia Formula: l’azione è confermata dall’effettivo cambio delle formule nelle celle B3:B48 e dall’etichetta alla cella A2. Ai fini dell’analisi dei dati ( tabelle pivot, grafici ) vengono considerate solo le ferie effettive indipendentemente dal tipo di formule utilizzate nel planner ( i calcoli vengono effettuati direttamente sulle celle dell’area del planner contando i valori F ed R nascosti dalla formattazione carattere verde su sfondo verde ).

Dopo l’inserimento/rimozione delle ferie alla maniera del precedente programma si potranno visualizzare le statistiche relative alle ferie godute e ferie residue sia per dipendente che per area professionale della UO in questione per mese o per intero anno ( Fogli TabPV; Grafici; GraficoPV ).
I grafici , le tabelle e i grafici pivot sono dinamici con autoaggiornamento. Alcuni presentano anche un’origine dati mutevole in relazione a selezione da menù a tendina.  

Secondo le esigenze dell’utente possono essere inserite ulteriori elaborazioni o calcoli.

Modifica della struttura
Se si vuole cambiare  l’attuale suddivisione della struttura procedere come segue:

Sbloccare il foglio di lavoro dalla protezione.
Selezionare le righe dalle 3a alla 53a;  scegliere Raggruppa e struttura dal menù Dati dalla barra dei menù; indi Separa. Se vi sono ancora righe nascoste dopo la scomparsa della struttura ( non si vedono più i pulsanti +/- sulla sinistra della finestra ), mantenendo sempre la stessa selezione, azionare i comandi Formato , Riga, Scopri dalla barra dei Menù. Operare le variazioni di etichette e di colore desiderate, modificando anche il numero di righe per ogni comparto lavorativo ( Infermieri, OTA,OSS,ecc). Ricreare i raggruppamenti selezionando le righe tra una etichetta e quella successiva ( per es. righe da 4 a 21 ) e azionare i comandi Dati, Raggruppa e separa, Raggruppa dalla barra dei menù; ripetere l’operazione per ogni gruppo. È anche possibile aggiungere e rimuovere righe ma solo sotto la terza e sopra l’ultima ( dopo aver inserito una o più righe cliccare 2 volte consecutive sul pulsante Cambia Formula per l’inserimento automatico delle formule nelle celle della colonna B; verrà copiata la formula della cella B3 con riferimento relativo ). 
Stampa:
L’intestazione di stampa delle pagine dei planner ( fogli gen-mag e giu-dic ) riporta in automatico il nome del file. Pertanto, se l’utente ridenomina il file con un nome significativo ( per es Programmazione ferie 2007 UO Cardiologia ) questo farà da intestazione di stampa delle suddette pagine.

Protezione:

I fogli sono protetti con la password admin. Il programma si blocca se si tenta di cambiare la password.

Il progetto VBA è protetto. Chi fosse interessato alle macro utilizzate per creare un proprio progetto 

può far riferimento al lavoro sulle ferie estive già pubblicato nel sito. 

